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Denna instruktion beskriver hur du som administratér sétter upp nationella prov samt datum fér néir
Idrare har tillgdng till att rapportera nationella prov. Har ni administrerat nationella prov tidigare

ldsdr sa kan ni kopiera frdn det tidigare ldsdret.

1. Gatill Verktyg.

2. Klicka pa Nationella prov i vanstermenyn.

3. Vilj aktuellt Iasar i rullistan. Klicka sedan pa symbolen i hogra hérnet for att kopiera prov fran

tidigare lasar.

3 Skolor S Lankar ~ L\ Notiser 13 ~ ¥ Support Quiculum (Admin)

Skola fér utbildning

Instéllningar

Anslagstavlan

20/21 v

4. Vailj det 1dsar du vill kopiera proven fran (oftast foregaende ldsar). Du far nu upp de
nationella prov som ar inlagda i Quiculum enligt Skolverkets riktlinjer. Markera de prov som
dven ska rapporteras detta lasar. Klicka sedan pa spara.
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Valj Kurs
Avandare Nationella prov Matematik ak3
Betygssattning Nationella prov SO ak9
: Nationella prov Engelska aké
Eleviategorier Nationella prov Matematik aké
Kalenderkategorier Nationella prov Svenska ak9
Nationella prov Svenska ak3
Dashbonrd Nationella prov Svenska aké
Kravhantering Nationella prov NO &k9
Nationella prov Svenska som andrasprak ak3
Kurser Nationella prov Svenska som andrasprak ak9
Lokaler Nationella prov Svenska som andrasprak aké
Nationella prov Matematik ak9
Lovkalender Nationella prov Engelska ak9
Matsedel
Lasar

Nationella Prov

(forts ndista sida)

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva.
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Proven ar upplagda med koppling till kurser och preliminara start-och slutdatum.

5. lkolumnen “Rapportera via” viljer du den kurs (dmne) som har koppling till den eller de
undervisningsgrupper som forvantas delta i nationella prov. | rullistan hittar du alla de kurser
som skolan har skapat. Det enklaste ar att valja en befintlig kurs med koppling till
undervisningsgrupp(er) och larare.
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Prov Rapportera via Startdatum Slutdatum Spara
Anvandare :
Nationella prov Matematik ak6 Matematik 4-6, GRGRMATO1 N 2019-11-15 2020-06-12
Betygssattning
Elevkategorier Nationella prov SO &k9 Geografi 7-9, GRGRGEOO1 N 2019-04-10 2019-06-20
Kalenderkategorier ) |
. Nationella prov Matematik ak3 Matematik 1-3, GRGRMATO1 v 2019-04-10 2019-06-14
Dashboard
Nationella prov Engelska ak6 Engelska 4-6, GRGRENGO1 v 2019-11-15 2020-06-12

Kravhantering

Notera att skolan kan vélja att skapa en “kurs” for att gruppera elever for nationella prov,
men denna hamnar da i timplanen.

Bilden nedan visar hur du valjer kurs. | detta exempel har skolan ingen undervisningsgrupp
for Matematik 4-6. Daremot finns en kurs som heter ”Arbetspass” som innehaller de aktuella
eleverna och undervisande ldrare. Denna kan da véljas.
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Prov Rapportera via Startdatum Slutdatum Spara
Nationella prov Matematik k6 Arbetspass, Arbetspass * 2020-11-30 2020-12-30

Pa samma satt kan en specifik kurs i NO resp. SO véljas for att far ratt undervisningsgrupp
och larare kopplade till dessa nationella prov:
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Prov Rapportera via Startdatum Slutdatum Spara
Nationella prov Matematik ak6 Arbetspass, Arbetspass N 2020-11-30 2020-12-30
Nationella prov SO &k9 Geografi 7-9, GRGRGEO01 N 2019-04-10 2019-06-20
Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva. Quiculum
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6. Vid behov, redigera start- och slutdatum for nar &mnet/kursen ska vara 6ppet for lararen att
registrera resultaten fran de nationella proven.

7. Klicka pa Spara.

Du ar nu klar med instéllningarna och lararen kan ta vid for att registrera resultat.

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva. Quiculum
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